
B BizBook
C U S T O M E R  &  S U P P L I E R  M A S T E R  D AT A B A S E

यूज़र मैनुअल
BizBook इस्तेमाल करने की पूरी जानकारी — free account बनाना, customer और supplier जोड़ना,
2 सेकं ड में search, data का backup, referral से free दिन कमाना, और licence renew करना। हर
screen के  असली screenshot के  साथ।

🚀 Free account बनाना और login

📝 Customer & supplier जोड़ना — हर field की जानकारी

🔎 Search · 📊 database · ☁️ Google Drive backup

🎁 Refer करें  +23 free दिन पाएँ  · 🔁 renewal और invoice

Swastika Automation Solutions
पुणे · महाराष्ट्र

bizbook.swastikaas.in
WhatsApp +91 94234 43375



स्वा ग त  है

BizBook में आपका स्वागत है 👋
BizBook आपके  व्यवसाय के  हर customer और supplier को एक सरल, searchable database में रखता है — नाम, मोबाइल, GST नंबर, पता और payment terms
सहित। एक नंबर के  लिए डायरी, Excel और WhatsApp खंगालने की झंझट खत्म।

आप क्या कर सकते हैं BizBook कै से मदद करता है

हर पार्टी save करें Customer या supplier — GSTIN, पता, मोबाइल, payment terms के  साथ

किसी को भी 2 सेकं ड में ढूं ढें नाम, मोबाइल, GST नंबर या शहर से search

Data कभी नहीं  खोएँ अपने Google Drive पर backup + कभी भी CSV export

कहीं  से भी काम मोबाइल, tablet, computer — कोई भी browser, कु छ install नहीं

Free दिन कमाएँ दोस्तों को refer करें  → आपके  link की हर खरीद पर +23 free दिन

इस मैनुअल में क्या है
1. Free account बनाना (7 दिन का trial)
2. Login और app की सैर
3. Customer और supplier जोड़ना
4. Database, Search और Dashboard
5. CSV import/export और Google Drive backup
6. Refer करें  +23 दिन पाएँ
7. खरीदना / renew करना और GST invoice
8. मदद और support

🎁 Free trial: पहले 7 दिन पूरी तरह free — सारे  features, न card, न charge। उसके  बाद 1 साल का licence ₹599 (Marketing Partner के  link से ₹499)।
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भा ग  1  ·  शु रुआत

अपना free account बनाएँ  (2 मिनट)

1 bizbook.swastikaas.in खोलें और “Create your free account” पर जाएँ ।

2 भरें : आपका नाम, Email, Contact नंबर, WhatsApp नंबर और एक Password बनाएँ  (कम से कम
6 अक्षर — रोज़ login में यही लगेगा)।

3 ✅ Create My Free Account दबाएँ  — 7 दिन का free trial तुरंत शुरू।

Signup form — नाम, email, contact, WhatsApp और password

💡 ज़रूरी बात: वो email डालें जो रोज़ देखते हैं — आपका licence key, invoice और password reset सब इसी email पर आते हैं। एक email पर एक account।
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भा ग  1  ·  शु रुआत

Login — किसी भी device से

1 bizbook.swastikaas.in/login.html खोलें (या website पर Login दबाएँ )।

2 Email + password डालें → Login। आपका data वैसा ही खुलेगा जैसा छोड़ा था — किसी भी phone,
tablet या computer पर।

Login page — email + password, नीचे Forgot Password का option

अगर भूल गए… क्या करें

Password Login page पर Forgot password → licence key + नया password डालें

Licence key अपने email में “BizBook” search करें  — खरीद के  समय key भेजी गई थी। फिर भी न मिले तो WhatsApp कीजिए।

🔒 सुरक्षा: BizBook कभी भी OTP, PIN, card details या screen-sharing नहीं  मांगता। कोई मांगे तो मना करें  और bizbook@swastikaas.in पर report करें।
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भा ग  2  ·  ऐ प  की  सै र

ऐप — आपकी home screen

Login के  बाद — ऊपर plan banner, सारे  features एक screen पर

जो दिखता है क्या करता है

ऊपर की line Plan status — trial के  कितने दिन बचे या licence वैधता (backup status भी)

📝 Entry नया customer या supplier जोड़ें

🗄️ Database सारी saved पार्टियाँ देखें, बदलें या हटाएँ

🔎 Search किसी को भी 2 सेकं ड में ढूं ढें

📊 Dashboard आपके  data का सारांश

☁️ Drive Backup अपने Google Drive पर backup

🧾 Invoice अपना GST invoice देखें / download करें

BizBook · यूज़र मैनुअल पेज 5 bizbook.swastikaas.in



भा ग  3  ·  D A T A  S A V E  क र ना

Customer या supplier जोड़ना

Entry form — हर पार्टी के  लिए एक screen

1 📝 Entry पर click → type चुनें: Customer, Supplier या Both।

2 जो जानते हैं वो भरें  — शुरू के  लिए कं पनी का नाम और मोबाइल काफी है। GST नंबर, payment
terms, पता अभी या बाद में भी भर सकते हैं।

3 💾 Save Record दबाएँ । हो गया — पार्टी आपके  database में।

💡 अच्छी आदत: हर sale या खरीद के  बाद नई पार्टी उसी दिन जोड़ दें। एक महीने में आपका पूरा व्यवसाय BizBook के  अंदर होगा।
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भा ग  3  ·  D A T A  S A V E  क र ना

हर field की पूरी जानकारी

Field क्या भरें क्यों ज़रूरी है

Type Customer / Supplier / Both Filter और गिनती सही रहे

कं पनी का नाम दुकान या फर्म का नाम मुख्य पहचान — सबसे ज़्यादा search होता है

संपर्क  व्यक्ति मालिक / manager का नाम पता रहे किससे बात करनी है

मोबाइल + दू सरा नंबर मुख्य नंबर + मालिक के  बेटे / manager का नंबर कभी न खोएँ

Email / Website अगर है तो Bill और statement भेजने के  लिए

GST नंबर उनका GSTIN Bill बनाने से पहले चाहिए

PAN नंबर अगर उपलब्ध हो Records के  लिए

पता / शहर / राज्य / PIN पूरा billing पता Delivery और invoice के  लिए

Payment terms Cash / 7 दिन / 15 दिन credit… सबसे काम का field — झगड़े खत्म

Credit limit अधिकतम कितना udhaar अपना risk control करें

Remarks कु छ भी — “हर साल दिवाली order” आपकी याददाश्त, हमेशा के  लिए save

Status Active / Inactive पुरानी पार्टियाँ delete किए बिना छु पाएँ

💡 कम से कम vs पूरा record: जल्दी हो तो सिर्फ  कं पनी का नाम + मोबाइल भरकर save कर दें  — बाकी बाद में Edit से भर सकते हैं। पर धीरे-धीरे  GST नंबर और
payment terms ज़रूर पूरे  करें  — यही दो fields सबसे ज़्यादा काम आते हैं।

⚠️ GST नंबर सही भरें : GSTIN 15 अक्षर का होता है (जैसे 27AABCS1429D1ZP) — पहले 2 अक्षर राज्य के  (27 = महाराष्ट्र )। Bill बनाने से पहले एक बार check कर लें,
गलत GST से bill reject हो सकता है।

✅ हर हफ्ते की छोटी सी सफाई: Database खोलें → जिन पार्टियों का GST या payment terms खाली है, उन्हें Edit से पूरा करें। एक-एक मिनट लगेगा और आपका
database हफ्ते भर में 100% पूरा हो जाएगा।
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भा ग  3  ·  D A T A  S A V E  क र ना

Database — सारी पार्टियाँ एक list में

🗄️ Database — हर saved पार्टी, हर row पर Edit / Show

🗄️ Database पर click करें  — जितनी पार्टियाँ save हैं सब एक table में। Type (customer/supplier) या status से filter करें। हर row पर:

Button क्या करता है

Show पूरा record खोलता है — हर field एक screen पर

Edit कु छ भी बदलें — नया मोबाइल, नए terms, नया पता

CSV import और export (Excel)
Import: list Excel में है? CSV में save करके  import करें  — पूरी list मिनटों में BizBook के  अंदर।
Export: कभी भी पूरा database CSV file में download करें  — Excel में सीधे खुलता है। Data हमेशा आपका।

💡 Tip: ऊपर counter दिखाता है कितनी पार्टियाँ save हैं। ये number बढ़ते देखना हफ्ते की सबसे अच्छी फीलिंग है। 😊
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भा ग  3  ·  D A T A  S A V E  क र ना

Search — किसी को भी 2 सेकं ड में ढूं ढें

🔎 Search — “sharma” type किया, पूरा record तुरंत सामने

🔎 Search पर click करें , नाम, मोबाइल, GST नंबर या शहर का कोई भी हिस्सा type करें  → Search दबाएँ  → पार्टी पूरे  details के  साथ सामने।

आपको याद है… यह type करें

दुकान का नाम “Sharma Hardware” sharma

सिर्फ  मोबाइल नंबर 9822011234

GST नंबर का हिस्सा 27AAB

एक शहर की सारी पार्टियाँ Nashik

हर follow-up call से पहले एक search — पार्टी के  payment terms, GST और पूरा ब्यौरा screen पर। हर बार तैयार लगेंगे।
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भा ग  3  ·  D A T A  S A V E  क र ना

Dashboard — आपका व्यवसाय एक नज़र में

📊 Dashboard — customer, supplier और activity के  totals

📊 Dashboard आपके  totals दिखाता है — कितने customer, कितने supplier, active पार्टियाँ और ज़्यादा। Records जोड़ने के  साथ अपने आप update।

रोज़ सुबह देखें — आपके  व्यवसाय का आकार एक नज़र में
ज़रूरत पड़े तो CA या partner को numbers दिखाएँ
जितनी पार्टियाँ, उतना काम का BizBook

💡 30 दिन का challenge: हर working day 5 पार्टियाँ जोड़ें — एक महीने में 100+ पार्टियाँ अंदर, और BizBook आपके  व्यवसाय का दिल बन जाएगा।
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भा ग  4  ·  D A T A  की  सु र क्षा

Google Drive backup — आज ही set करें

☁️ Drive Backup — एक बार connect, फिर कभी भी backup और restore

1 ☁️ Drive Backup → Connect Google — अपने Google account से sign in करें  (एक बार)।

2 जब चाहें Backup दबाएँ  — आपका database आपके  अपने Google Drive में जाता है (folder:
“BizBook Backups”)।

3 किसी भी device पर Restore — नया phone, नया computer, कु छ भी। Data वापस वैसा ही।

🔒 तीन वादे: ① Backup आपके  अपने Drive पर जाता है — BizBook भी उसे नहीं  देख सकता। ② Expiry या renewal से data कभी delete नहीं  होता। ③ CSV export
हमेशा उपलब्ध — data कभी lock नहीं ।
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भा ग  5  ·  F R E E  दि न  कमा ना

Refer करें  — हर sale पर +23 free दिन 🎁

Loyalty tab — आपका personal referral link और कमाए हुए दिन

1 Loyalty tab खोलें (app के  अंदर / refer page) — अपना personal referral link copy करें।

2 दुकानदार दोस्तों को भेजें — उन्हें BizBook ₹499 में मिलेगा (₹100 छू ट)।

3 आपके  link से हर खरीद पर = आपके  licence में +23 दिन। बिना सीमा — 10 दोस्त = 230 free दिन!

नियम विवरण

कौन कमाए Active paid licence वाला कोई भी customer

इनाम हर referred खरीद पर +23 licence दिन

अपनी खरीद गिनती में नहीं  आती

Tracking Loyalty tab में हर sale + मिले दिन दिखते हैं
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भा ग  6  ·  L I C E N C E  और  B I L L I N G

Licence खरीदना और renew करना

Checkout — नाम, email, मोबाइल, WhatsApp भरें ; UPI QR या card से भुगतान

1 💰 Renew / Buy दबाएँ  (app के  ऊपर) — या payment page खोलें।

2 नाम, Email, मोबाइल, WhatsApp भरें  (ये आपके  GST invoice पर जाएं गे)।

3 ₹599 भुगतान करें  — UPI QR (GPay/PhonePe/Paytm) या card। Partner के  link से ₹499।

4 Licence key + GST invoice तुरंत email पर। वही key चलता रहता है — सारा data वैसे ही।

🔁 Renewal का नियम: नया साल आपकी current expiry से आगे जुड़ता है — एक दिन भी नहीं  खत्म। और कभी licence expire हो जाए तो: data lock होता है,
delete कभी नहीं  — renew करते ही सब वापस।
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भा ग  6  ·  L I C E N C E  और  B I L L I N G

आपका GST invoice

असली BizBook GST tax invoice — आपका नाम, मोबाइल और email इस पर

हर payment पर proper GST tax invoice — हर बार तुरंत email पर
इसमें दिखता है: आपका नाम, मोबाइल और email, taxable value, CGST 9% + SGST 9%, HSN/SAC और शब्दों में रकम
विक्रे ता: Swastika Automation Solutions · GSTIN 27BAKPK6815Q1ZY (GST input credit के  लिए इस्तेमाल करें )
कभी भी download: app → 🧾 Invoice → ⬇ PDF
Email खो गया? Subbu (website chat) से पूछें  या WhatsApp कीजिए — दोबारा भेज देंगे

💡 Accounting tip: invoice संभाल कर रखें — ₹599 (या ₹499) with GST एक proper business expense record है।
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भा ग  7  ·  म द द

मदद और support

ज़रूरत कहाँ जाएँ

कोई भी सवाल (कीमत, trial, renewal, data…) Subbu से पूछें  — bizbook.swastikaas.in के  नीचे-दाएँ  chat assistant (तुरंत जवाब)

Payment किया पर licence/invoice नहीं  आया WhatsApp +91 94234 43375 पर UPI transaction ID भेजें — जल्दी solve

Password / licence key भूले Login page → Forgot Password · key आपके  purchase email में है

कु छ भी और 📧 bizbook@swastikaas.in — 1 working day में जवाब

✅ रोज़ का 5-मिनट routine जो काम देता है
1. आज की हर नई पार्टी जोड़ें
2. हर follow-up call से पहले search — terms और GST screen पर
3. हफ्ते में एक बार Drive backup (paid plan)
4. एक दुकानदार दोस्त को referral link भेजें (+23 दिन!)

B BizBook — हर customer, हर supplier, एक सरल database

🌐 bizbook.swastikaas.in · 💬 WhatsApp +91 94234 43375 · 📧 bizbook@swastikaas.in

Swastika Automation Solutions · A10, Adi Paradise, Kalewadi, Pune - 411017 · GSTIN 27BAKPK6815Q1ZY

BizBook · यूज़र मैनुअल · v1.0 (हिंदी) पेज 15 यह PDF अपने phone में save रखें


